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	一、申请退费学生在学院下发退学文件后一周内提交退费申请，附退学文件和缴费发票。

二、学生退费依据山西机电职业技术学院《学生手册》学生收费管理办法办理： 

1.学费、住宿费的退费按月计算。

2.对自愿退学学生，自学院规定当年开学之日起到系部同意学生退学之日止,按学工部批准计算的学费、住宿费进行退还。

3.学生入学后一个月之内退学费80%，两个月内退学费70%,三个月内退学费50%,三个月至第二学期的一个月内退学费25%,超过第二学期一个月的不再退学费。

4.受纪律处分或留级的学生,学费不予退还。

5.退费需要学生本人提出书面申请，系初审和学工部审核,经院分管领导批准后,提交财务部审核办理。

三、其他根据实际情况办理。


                                         （山西机电职业技术学院学工部、计划财务部制表）
